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BAHAGIAN A : BUTIR DIRI PEGAWAI 
 

1. Nama (Huruf besar) :  

 

2. No. Staf:  

 

3. No. KP :  

 

4. Jawatan :  

 

5. No. Passport A/bangsa : 

 

6. Jabatan/Fakulti/Pusat:  

 

7. E-mel :  

 

8. No. Tel :- 

    i) Pejabat      :                                                                    ii )Tel. Bimbit :    

BAHAGIAN B : BUTIRAN LAWATAN 
 

9. Negara dilawati  :  

 

10. Tarikh lawatan :   

mulai (tarikh bertolak dari Malaysia/negara pegawai berkhidmat)  :    

sehingga (tarikh tiba di Malaysia/negara pegawai berkhidmat)      :  

 

        Jumlah hari lawatan :  ______ hari 

 BORANG PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN 
TAKAFUL PERJALANAN KEPADA STAF USIM KE LUAR NEGARA 

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN ATAU MENJALANKAN TUGAS 
RASMI/BERKURSUS  

(Ceraian: SR.2.4.1 Kemudahan Perlindungan Insurans Perjalanan bagi Stad ke Luar 
Negara atas Urusan Persendirian) 

 

Bahagian Governan dan Pentadbiran  
Jabatan Pendaftar, Universiti Sains Islam Malaysia  

No. Tel : 06-798 8121/8122/88111   No. Faks : 06-798 8130 
 

PANDUAN MENGISI BORANG PERMOHONAN 
 

1. Sila lengkapkan maklumat di ruang yang disediakan. 
2. Urusan persendirian: Borang permohonan hendaklah disertakan bersama d e n g a n  bukti pembayaran (resit), 

salinan kelulusan ke luar negara yang telah diluluskan oleh Naib Canselor (Kelulusan Cuti Rehat Luar Negara)  
dan salinan polisi takaful perjalanan. 

3. Bertugas rasmi/berkursus: Borang permohonan hendaklah disertakan bersama dengan bukti pembayaran 
(resit), salinan kelulusan bertugas rasmi/berkursus ke luar negara yang diluluskan oleh Kementerian Pendidikan 
Malaysia/Naib Canselor dan salinan polisi takaful perjalanan. 

4. Setiap permohonan bagi urusan persendirian akan direkodkan di dalam Buku Rekod Perkhidmatan pegawai. 
 

SYARAT-SYARAT PERMOHONAN 

 
1. Permohonan dikemukakan kepada Bahagian Governan dan Pentadbiran, Jabatan Pendaftar selewat-lewatnya 

14 hari selepas tarikh pulang dari luar negara/negara ketiga. 
2.  Tempoh perlindungan takaful perjalanan tidak melebihi 31 hari mulai tarikh perjalanan. 
3. Hanya staf lantikan tetap, kontrak, sementara dan pinjaman sahaja layak menikmati kemudahan ini. 
4.  Kemudahan perlindungan takaful perjalanan atas urusan persendirian terhad kepada sekali dalam setiap tahun 

kalendar sahaja. 
5.  Sila ambil perhatian hanya tuntutan yang dikemukakan daripada Syarikat Penyedia Perkhidmatan Takaful 

sahaja yang akan diproses di Bahagian ini. 
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11. Jenis Lawatan* : Urusan Persendirian / Bertugas Rasmi 

 

12. Tujuan Lawatan : 

 

 

BAHAGIAN C : MAKLUMAT TUNTUTAN 
 

13. Nama Syarikat Takaful: 

 

14. No. Rujukan/Resit :  

 

15. Tarikh Rujukan/Resit : 

 

16. Jumlah Tuntutan : RM _____________ 
**kadar premium yang ditetapkan adalah terhad kepada kadar premium mengikut negara dilawati (Rujuk Lampiran A) 

BAHAGIAN D : PENGESAHAN PEMOHON 

 
17. Saya dengan ini mengesahkan segala maklumat tuntutan dan resit-resit yang disertakan bersama-sama 

dengan permohonan ini adalah benar. 

 

18. Saya bersetuju memberi kebenaran kepada Universiti Sains Islam Malaysia melalui Bahagian Governan dan 

Pentadbiran, Jabatan Pendaftar untuk memproses dan mengendalikan data peribadi saya sebagaimana yang 

dinyatakan di dalam Notis Perlindungan Data Peribadi yang dilampirkan. 

 

 

 

       Tandatangan pemohon : _______________________                                  Tarikh : ______________ 
 

BAHAGIAN E : KEGUNAAN BGP (SEKSYEN PENTADBIRAN DAN KEWANGAN) 

 
19. Permohonan tuntutan kemudahan perlindungan takaful perjalanan ke luar negara/negara ketiga atas ***urusan 

persendirian/tugas rasmi/berkursus adalah DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN* 

 
 
 
        _________________________ 
        (Tandatangan dan Cop Rasmi) 
 
 
        Tarikh :  
 

Catatan : *potong mana yang tidak berkenaan 
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Lampiran A 

KADAR PREMIUM BAGI PERLINDUNGAN TAKAFUL PERJALANAN KEPADA STAF UNIVERSITI SAINS 
ISLAM MALAYSIA KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN ATAU TUGAS 

RASMI/BERKURSUS 
 

 

Bil. Hari 

Kadar Premium Takaful Perjalanan (RM) 

Kawasan 1 Kawasan 2 Kawasan 3 

1 - 5 45 73 82 

6 - 10 65 96 114 

11 - 18 95 132 172 

16 - 20 124 173 225 

20 - 31 172 241 309 

Kawasan 1 

Singapura, Brunei, Thailand, Indonesia, Filipina, Myanmar, Nepal, 
Kemboja, Laos, China, India, Jepun, Korea Selatan, Korea Utara, 
Pakistan, Sri Lanka, Taiwan, Vietnam, Hong Kong, Macau dan di dalam 
Malaysia. 

Kawasan 2 
Seluruh dunia kecuali Amerika Syarikat/Kanada dan negara-negara di 
Kawasan 1. 

Kawasan 3 Amerika Syarikat/Kanada 
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NOTIS PERLINDUNGAN DATA PERIBADI 

 

Sejajar dengan peruntukan dalam Akta Perlindungan Data Peribadi 2010 (Akta 709) yang bertujuan mengawal 
selia pemprosesan data peribadi dalam transaksi komersial, maka kami UNIVERSITI SAINS ISLAM MALAYSIA, 
sebuah universiti yang ditubuhkan di bawah Akta Universiti dan Kolej Universiti 1971 menzahirkan komitmen 
dan tanggungjawab kami kepada subjek data (pelanggan) kami seperti berikut: 
 

KOMITMEN DAN TANGGUNGJAWAB KAMI TERHADAP PELANGGAN 
 
Kami beriltizam akan memproses dan mengendalikan data peribadi berdasarkan hak-hak subjek data kami 
seperti berikut:  
 
1. Hak untuk diberitahu sama ada data peribadi diproses oleh kami Universiti Sains Islam Malaysia sendiri 

atau oleh pihak ketiga;  
2. Hak untuk mengakses data peribadi;  
3. Hak untuk membetulkan data peribadi;  
4. Hak untuk menarik balik kebenaran memproses data peribadi; 
5. Hak untuk menghalang pemprosesan data peribadi yang mungkin menyebabkan kerosakan atau 

kesulitan; dan  
6. Hak untuk menghalang pemprosesan data peribadi yang bermaksud untuk pemasaran langsung. 

 
HAK KAMI SEBAGAI PENGGUNA DATA 

 
Kami sebagai pengguna data, berhak terhadap yang berikut:  
 
1. Hak untuk memproses data peribadi setelah memperolehi kebenaran subjek data;  
2. Boleh terus memproses data peribadi untuk melaksanakan sesuatu kontrak yang mana subjek data 

adalah suatu pihak kepadanya;  
3. Boleh terus memproses data peribadi atas permintaan subjek data untuk membuat sesuatu kontrak;  
4. Boleh terus memproses data peribadi untuk melindungi kepentingan vital subjek data;  
5. Boleh terus memproses data peribadi untuk memenuhi obligasi undang-undang yang mana subjek data 

tertakluk kepadanya;  
6. Boleh terus memproses data peribadi untuk mentadbirkan keadilan;  
7. Boleh terus memproses data peribadi untuk menjalankan fungsi yang diberikan kepada mana-mana orang 

atau di bawah mana-mana undang-undang;  
8. Boleh mengenakan bayaran fi yang ditetapkan kepada subjek data atas permintaan untuk mengakses 

data peribadinya;  
9. Boleh enggan mematuhi permintaan subjek data untuk mengakses data peribadinya dengan 

memaklumkan subjek data secara bertulis dalam tempoh yang ditetapkan. 

 
*Sila rujuk Notis Perlindungan Data Peribadi di http://pendaftar.usim.edu.my/notis-perlindungan-data-peribadi-versi-bahasa-
melayu-terperinci/ sekiranya memerlukan perincian dan maklumat lanjut. 

 
Tarikh kemas kini: 24 Februari 2022 
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